Antagen av: Distriktsstyrelsen
Datum: 29 mars 2026

Arbetsfor




Inledning

Distriktsstyrelsen dr Vénsterpartiet Fyrbodals politiska och organisatoriska ledning
och har i uppdrag att implementera arskonferensens beslut samt fatta beslut om
distriktets fortsatta verksamhet utefter partiets och distriktsstyrelsens riktlinjer.

Distriktsstyrelsen véljs som ett kollektiv, oavsett om man véljs till ordinarie ledamot
eller suppleant, och bir tillsammans ansvaret for att arbetet inom styrelsen fungerar
effektivt och demokratiskt. Detta dokument syftar till att sla fast tydliga ramar for
styrelsens arbete.

Hallpunkter for en aktiv distriktsstyrelse

e Distriktsstyrelsen agerar som ett kollektiv &ven om man som vald ordinarie ledamot
eller suppleant har ett personligt ansvar for de beslut som aldaggs en.

e [edamoter och suppleanter har ett ansvar i att hélla sig uppdaterade kring fattade
beslut.

e Ledamoter och suppleanter ansvarar for att standigt reflektera 6ver sin roll samt hur
man pa bast mojliga sitt kan utveckla styrelsens arbete.

e Varje person av distriktsstyrelsen deltar 1 att implementera beslut som fattats av
majoriteten.

e Samtliga ledamoéter och suppleanter i styrelsen skall vara kontaktbara varje vecka om
inte sdrskilda skil foreligger.

e Hela styrelsen bdr ansvar for det internfeministiska liget och kamratligheten 1
distriktet.

Distriktsstyrelsens sammantriden

Distriktsstyrelsens sammantriaden dr de hogsta beslutande motena i distriktet mellan
arskonferenser. Arbetsformer som faststills ska foljas av samtliga ledamoter och
suppleanter for att sdkerstélla demokratiska och likvardiga moten.

Infor sammantrdden

e Distriktsordforande och distriktsombudsperson ansvarar for kallelse och handlingar
till ssmmantréaden.

e Kallelse bestar av namnlista over kallade ledaméter, suppleanter och adjungerade, tid
for ssmmantrédet samt plats. Kallelsen ska dven inkludera forslag till dagordning
samt eventuella underlag.

e Kallade till distriktsstyrelsens sammantrdden ar

o Distriktsstyrelsen

Distriktsexpeditionen

Partistyrelseledamot och fadder

Ordinarie regionfullmiktigeledamoter

Distriktets riksdagsledaméter

O
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Valberedningen
Revisionen
Ung Vinster Goteborg & Bohuslan

o Ung Vinster Alvsborg
Kallelse till styrelsemote skickas ut senast fyra dagar innan sammantridet om inte
sarskilda skal foreligger.
Ordinarie ledamoter och suppleanter forvintas meddela franvaro senast 3 dagar innan
sammantrdde om inte sdrskilda skil foreligger. Adjungerade meddelar inte franvaro,
utan anméler nédrvaro senast 2 dagar innan sammantréde.
Sammantrédets tid och stad ska ldggas in 1 distriktets externa kalendarium.

o O O

Under sammantrdden
Distriktsordforande dr motesordforande vid sammantraden.
Distriktsombudsperson ar mdtessekreterare vid sammantraden.
Vartannat sammantréde ska inledas med en konsseparat tréff.
Motet for beslutsprotokoll om inte sérskilda skél foreligger och sérskilt beslut fattas
av distriktsstyrelsen.
Talartidstagare ska viljas for att halla talartid och signalera nér det dr 30, respektive
15, sekunder kvar pa ett anforande.
Internfeministisk sekreterare ska véljas och dokumentera konsfordelning av talare.
Talartider faststélls till

© 10 minuter for inledningsanférande och rapporter

o 2 minuter for forsta talarlistan

© 1 minut for dvriga talarlistor
Ordforande ansvarar for att fora talarlistan.
Distriktsstyrelsens sammantrdden ska hélla en hog standard av mdtesformalia.
Vid digitala sammantraden ska negativ acklamation tilldimpas.
Yrkanden ska alltid inkomma skriftligen till presidiet.
Distriktsstyrelsens ordinarie ledamoter och tjanstgorande suppleanter deltar med
yttrande-, yrkande- och rostritt.
Distriktsstyrelsens suppleanter, valberedningen, regionfullmiktigeledamoter,
partistyrelseledamot, partistyrelsefadder, riksdagsledamoéter, Ung Vénster och
expeditionen deltar med yttranderatt.
Distriktsstyrelsen kan besluta att bevilja nirvarorétt, yttranderétt och yrkanderatt
genom sérskilt beslut som ska fattas 1 anslutning till faststillande av rostldngden.
Reservationer och protokollsanteckningar ska godkénnas av motesordforande.
Protokollsanteckningar och reservationer ska inkomma skriftligen till motespresidiet
pa e-post innan motets avslutande: fyrbodal@vansterpartiet.se



mailto:fyrbodal@vansterpartiet.se

Efter sammantrddet
e Protokoll frdn sammantréde ska justeras skyndsamt efter motet.
e Justerat protokoll, dagordning och handlingar skickas till
Distriktsstyrelsen
Distriktsexpeditionen
Partistyrelseledamot och fadder
Ordinarie regionfullmiktigeledamoter
Valberedningen
Revisionen
Ung Vinster Goteborg & Bohuslén
Ung Vinster Alvsborg

0 O 0O O O O O

Partiforeningarnas ordférande

o Partiforeningarnas gruppledare
Protokoll ska signeras digitalt och tas upp nistkommande méte for information.
Protokoll arkiveras digitalt.

Verkstallande utskottet

Verkstillande utskottet (VU) dr direkt understélld distriktsstyrelsen och ansvarar for
att bereda drenden till distriktsstyrelsen, fatta beslut om verksamheten mellan
distriktsstyrelsens sammantrdden samt hanterar personalfragor.

e Verkstillande utskottet ska sammantréda en vecka innan distriktsstyrelsens
sammantrade.

e Verkstéllande utskottet ansvarar for att bereda drenden till distriktsstyrelsen, fatta
beslut om verksamheten mellan distriktsstyrelsens sammantrdden samt hanterar
personalfrigor.

o Verkstillande utskottet bestar av distriktsordférande, vice ordférande och kassor.
Distriktsstyrelsen viljer en ledamot varje mote som ska adjungeras till ndstkommande
mote. Adjungerade har inte rostrétt.

e Protokoll frén verkstdllande utskottet bilagas direkt till distriktsstyrelsens
nistkommande sammantride.



Distriktsexpeditionen

Expeditionen bestdr av personalansvarig samt anstéllda. Expeditionen dr understélld
verkstéllande utskottet och arbetar pa uppdrag fran distriktsstyrelsen. Expeditionens
anstéllda &r tjinstemén och inte fortroendevalda och kan inte stdllas ansvariga for
distriktsstyrelsens eller verkstidllande utskottets beslut.

Distriktsexpeditionen tar fram en egen arbetsordning i1 samradd med personalansvarig,
arbetsordningen ska innehélla avsnitt om

Grundarbetsschema

Former for arbetsledning

Bestdmmelser kring arbetstid

Arbetsuppgifter och ansvarsférdelning

o O O O

Arbetsverktyg
Beslutsuppfoljning

Expeditionen ska ta fram ett beslutsregister diar samtliga beslut som fattas av
distriktsstyrelse, verkstéllande utskott och valledning ska framgé. Besluten ska foljas
upp vid distriktsstyrelsens sammantraden.

Beslutsuppfoljningen ska finnas tillgénglig 1 handlingarna till distriktsstyrelsens
sammantraden.

Ekonomiska arbetsformer

Distriktsstyrelsen ar ytterst ansvariga for att forvalta distriktets ekonomi. Styrelsen
véljer en kassor som ansvarar for att ha en dverblick over distriktets ekonomi samt
arbetsleda ombudspersonen i den ekonomiska administrationen. De ekonomiska
arbetsformerna faststéller 4ven regler kring rutiner samt beslutsmandat.

Expeditionen ansvarar for 16pande fakturering, utbetalningar, bokforing och
uppréttande av bokslut.

Kassor ansvarar for loneutbetalning och personaladministration.

Kassor och organisationsansvarig ombudsperson tar fram rutiner for bokféring och
rapportering till distriktsstyrelsen.

Distriktsstyrelsen ska fa en ekonomisk rapport vid varje mote samt ett halvarsbokslut.
Valledningen har mandat att fatta beslut om de medel som budgeterats i valbudgeten.
Verkstillande utskottet har rétt att fatta beslut om kostnader upp till 25 tkr.
Distriktsordforande har rétt att fatta beslut om kostnader upp till 7,5 tkr.

Anstdllda har ritt att fatta beslut om kostnader upp till 2 tkr.

Regler kring delegationsbeslut giller for varje enskilt beslut.



Delegationsbeslut ska noteras i den ekonomiska rapporten om det inte finns
protokollfort beslut.

Distriktsordforande, kassor och distriktsombudsperson ska véljas till firmatecknare
och tecknar firman var for sig.

Distriktsordforande och distriktsombudsperson ska ha bankkort.

Medlemsarenden

Medlemsérenden ér ofta svara och komplexa att hantera. Arbetsformer kring
medlemsdrenden syftar till att skapa goda forutsdttningar for samtliga parter, skapa
god interndemokrati samt forhindra ryktesspridning.

Verkstillande utskottet hanterar medlemséirenden 1 distriktet, enbart fasta ledamoter
hanterar informationen.

Distriktsordférande ska leda arbetet med medlemsarenden.

Samtliga medlemsérenden ska hanteras utifran konflikthanteringsmanualen.

Krishantering

Kriser kan definieras pa flera sdtt men for sammanhangets skull handlar avsnittet i
huvudsak om mediala kriser.

Vid mediala kriser skall krisledningsgrupp sammankallas.

Krisledningsgruppen bestar av distriktsordférande och distriktsombudsperson.
Distriktets kommunikationspolicy ska anvéndas 1 kriskommunikationen.

Vid sédkerhetskriser ska sékerhetsansvarig ombudsperson snarast informeras och
ansvarar for samordning mellan fortroendevalda, myndigheter och
partiorganisationen.

Interndemokrati och insyn

For att frimja interndemokratin skall distriktsstyrelsens protokoll skickas ut till

partiforeningar. God insyn for partiforeningarna ér viktigt for att forebygga interna
konflikter.

Distriktets viktiga handlingar ska publiceras pa hemsidan, exempelvis
verksamhetsplan, budget och kommunikationspolicy.

Distriktsstyrelsens métesprotokoll, dagordning och handlingar publiceras pad hemsidan
efter ssmmantraden. Ombudsperson i samrad med ordforande dger ritt att maskera
text av kénslig karaktér och/eller som kan ha negativ paverkan pa partiet eller
distriktet; till exempel personuppgifter, medlemsérenden, personaldrenden och dylikt.
Distriktsordforande ska rapportera frén distriktsstyrelsen vid ordforandetréffar.



Vid initiativ frén partiféreningar att forlagga styrelsemoten hos dem ska tas i sarskilt
beaktande.

Vid ordinarie sammantridden ska punkten “Ansokningar, frdgor och synpunkter fran
partiforeningar” finnas med pa dagordningen.

Administration

Bakom distriktsstyrelsen och organisationen ligger mycket administration. Dessa
arbetsformer syftar till att reglera hur administrationen ska ga till.

Distriktsexpeditionen ansvarar for e-post, brev och vidarebefordran av skrivelser.
Distriktsordforande ska ha tillgang till distriktets e-post.

Ekonomisk administration hanteras av expeditionen.

Distriktsstyrelsens handlingar, protokoll och kallelser ska hanteras genom Teams.
Distriktsordforande och anstéllda ska ha egna anvéndare hos partiets Microsoft 365.

Protokoll

Samtliga beslutsfattande mdten 1 Vansterpartiet Fyrbodal ska fora protokoll. Dessa
arbetsformer syftar till att reglera vad som ingdr 1 protokollen och hur dessa ser ut.

Samtliga instanser i Vinsterpartiet Fyrbodal for rena beslutsprotokoll.
Protokoll ska innehélla

o Narvarolista, med separat avsnitt for tjinstgdrande ledamdter

o Samtliga lagda yrkanden 1 att-sats

o Samtliga beslut 1 att-sats

o Protokollsanteckningar

o Reservationer
Rapporter som rapportoren onskar ska speglas i protokollet ska inkomma skriftligen
till distriktsexpeditionen senast tva dagar innan sammantrédet och bilagas
handlingarna.
Protokoll kan maskeras efter beslut av distriktsstyrelsen eller verkstéllande utskottet.
Medlemmar ska ha mojlighet att begéra ut protokoll och handlingar i fysisk form.
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